Colegio Oficial de
Trabajo Social
de Asturias

INSTRUCCIONES DE ACCESO A LA PLATAFORMA GOOGLE MEET

La reunidn se va a realizar a través de una plataforma de videoconferencia llamada
o GOOGLE MEET, una de las aplicaciones gratuitas que ofrece Google. Una de sus
principales ventajas, es que no tiene limite de tiempo para las reuniones por lo que
nos permite estar conectadas todo el tiempo que necesitemos.

Meet

FUNDAMENTAL: el acceso debe realizarse siempre desde una cuenta de GMAIL.

Antes de que comience la reunion, recibiras un correo electrénico con un enlace que te
permitird acceder a la plataforma. Este enlace es personal e intransferible. Por favor, revisa
también tu carpeta de Spam o Correo no Deseado, por si este mensaje ha acabado ahi.

En el correo se indicara a partir de qué hora podras acceder a la reunion y la hora a la que
dara comienzo. Por norma general, media hora antes del inicio de la reunidon estara
disponible el acceso. En este momento, podras comprobar y cotejar que no existe ningin
problema con tu micréfono o camara web. Asi, no se retrasara el inicio de la reunion.
Seremos muy respetuosas con el horario establecido.

Con tu cuenta de Google iniciada, haras clic en el enlace enviado previamente por correo
electronico. Se te mostrara una vista similar a esta. Como ves, estamos accediendo con
nuestra cuenta de Gmail.

Q Google Meet

@gmail.com
Cambiar de cuenta

;Todo listo para unirte?

La camara esta desactivada [#] Presentar
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Antes de solicitar el acceso a la reunion, comprobaremos si nuestro micréfono y camara
estan activados. Si se muestra en rojo, significara que esta desactivada la funcion.

Accederemos a la reunion con el micréfono siempre desactivado para evitar distorsiones
en nuestro acceso. La camara no importa como esté, si activa o desactivada, como tu
prefieras.

@gmail.com
Q GOOgle Meet Cambiar de cuenta o

;Todo listo para unirte?

La camara esta desactivada [#] Presentar

A continuacion, haremos clic en el boton “solicitar unirse”

@gmail.com
Q GOOgle Meet Cambiar de cuenta o

La camara esta desactivada

A continuacion, te aparecera un mensaje de “Solicitando unirse”. Sera el Colegio quien de
paso a cada persona.

Solicitando unirse...

) . . Te uniras a la llamada cuando alguien te
La camara esta desactivada permita entrar

J
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Una vez el Colegio te de acceso a la reunion, se te abrira una pestana similar a la que te
mostramos a continuacion. Recuerda, has accedido a la reunion con el micréfono cerrado y,
en este caso, la camara, desactivada. Por lo que, si quieres hablar, tienes que hacer clic
aqui para activar tu micréfono.

En el caso de que estés hablando con tu micréfono cerrado, la propia plataforma te avisara.

& C & meetgoogle.com/cde-dxwg-tyr?pli=18authuser=0 = % © B

-y =

Reunion Grupo "Educacion-... A :
Presentar ahora
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Ademas de abrir y cerrar tu micréfono, también podras chatear con el resto de participantes
haciendo clic aqui:

A continuacion, a la derecha de la pantalla se abrira el siguiente espacio:

Reunion Grupo "Educacion-Infa... %
2, Personas (1) . Chat

Reunion G... A N ) :
Presentar ahora
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Puedes ver al resto de participantes haciendo clic aqui:

Y, de nuevo, a tu derecha, podras ver los participantes. Puedes volver al chat haciendo clic
aqui:

Reunion Grupo "Educacion-Infa.. %
& Personas (1)

O A &ad
2t Afiadir personas

Formacion COTSA (Tud)
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Si tienes algun problema con tu micréfono, audio (no puedes escucharnos, no te escuchamos
cuando hablas...) recuerda revisar tu configuracion para comprobar que estas utilizando el
microfono y el altavoz correctos.

Para ello, haremos clic en los tres puntitos:

Reunion G... A O -~
Presentar ahora

Y, en el desplegable, haremos clic en “Configuracion”:

Cambiar disefio

ra
La

Pantalla completa

Activar subtitulos

Conﬂguracic’sD

Motificar un problema

Motificar uso inadecuado

ooB B\

Ayuda

Reunion G... ~ O <
Presentar ahora
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Si queremos ver a todas las personas participantes a la vez, en este mismo apartado, haremos
clic en “Cambiar diseno”.

Cambiar dis -;-:-D

Pantalla completa

ra
La

Activar subtitulos

Configuracion

Motificar un problema

Motificar uso inadecuado

@ 60U @& 8

Ayuda

Reunion G... ~ O < :
Presentar ahora

IMPORTANTE: Durante la reunion habra solo un orador para evitar el ruido. Los participantes
deben mantener el micréfono cerrado e intervendran en los turnos dedicados a
preguntas/comentarios si previamente han solicitado su turno a través del chat.

Ademas, en algin momento, el organizador podra compartir la pantalla con la presentacion
a exponer y estara disponible el chat para cualquier comentario.
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