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FIRMAR UN DOCUMENTO PDF CON N° COLEGIAL Y AUTOFIRMA

PRIMERO. Seleccionamos un documento en formato .PDF Tras esto, hacemos clic en boton
derecho del ratén y seleccionamos “Firmar con Autofirma”

BAE) LUILUEM NG BN TREGA LIBRUS-SELLUS.. 10/US/2013 11138 Hoja de calculo d...
Gestign[l=r=m=m==Fomm s e Blessmssmitn Adob...
@ HOJA R Abrir con Adobe Acrobat DC to de Mi...
Manual Imprirmir to Adob...
rmanual B Compartir con Skype bo Adob...
PROTOC @ Generar huella digital con AutoFirma to Adaob...
@ SOBRES & Firmar con AutoFirma bo de Mi...
W 5OBRES| B Compartir con Skype to de Mi.
@ solicitu] 1= Compartir Bhbilitada...
Abrir con >
8 Aradir al archivo...

SEGUNDO. Cuando el programa se haya cargado, pinchamos en “Hacer la firma visible dentro
del PDF” y pulsamos en FIRMAR.

& AutoFirmav1.7.2 — O *

Archiva Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrdnicamente ficheros que se encuentren en su disco duro.

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
nimearo de DMI, su nombre v apellidos o incluso informacidn sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte
las politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

l Seleccionar ficheros a firmar J

D:hidrive\HiDrive\Gerencia nuevo NUBE\PROTOCOLOS-LOGOS-... Ver Fichero

Informacién del documento:
Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha Gltima modificacidn: 12 de junio de 2014 12:51
Tamario: 897 KB

Configuracion de firma:

Formato: Firma PDF

» @ Hacer la firma visible dentro del PDF

EJ Insertar una marca visible dentro del POF

- Eirmar
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TERCERO. Seleccionamos el area del documento en el que queremos que aparezca reflejada la
firma. Pinchamos en SIGUIENTE.

m Colegio Oficial de
Trabajo Social

& Propiedades de la firma visible PDF x

Gestion de Remesas
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CUARTO. En “Texto de la firma”, indicamos el nimero de colegiada/o

Colegio Oficial de
Trabajo Social
de Asturias

T

2 Propiedades de la firma visible PDF

. Pinchamos en ACEPTAR.

Pt

Vista Previa
p

Firmado por $§5UBJECTCHGS, Trabajadora
Social colegiada nimeroc D5-1658, =1 dia
#5581 GHDATE=dd/MM/ vy y$% con un
certificado emitido por §$%15SUERCHNES

La previsualizacion puede diferir del resultado final. Consulte [a pagina de
ayuda para conocer 1as palabras clave para introducir informacion del
cerificado.

Configuracion de firma
-

Imagen de firma:

[ Examinar H Limpiar J

» Texto de lafirma:

Firmado por $$SUBJECTCNSGS, IElEEN N Rl Rl =l ER 0=
uES it el dia $3SIGNDATE=ddMMyyyyES con un cerificado emitido por
BRISEUERCNES

Courier |"] 12 B|Nnrutar |*

LN o Js Ji® mENego ()

[+/] Recordar configuracidn

[ Restaurar configuracian purdefectu% Aceptar J [ Cancelar J

C/Los Moros 51, 3°. 33206. Gijon | Teléfonos: 985 222 219 | 608 771 308
asturias@cgtrabajosocial.es | www.cgtrabajosocial.es/asturias



mailto:asturias@cgtrabajosocial.es
http://www.cgtrabajosocial.es/asturias

Colegio Oficial de
Trabajo Social
de Asturias

QUINTO. Seleccionamos nuestro certificado y guardamos el documento en nuestro dispositivo.

Seleccione un certificado l_(;lj LU_EJ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

| ‘E} Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion.
M Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver |las propiedades del certificado

Aceptar | [ Cancelar J

Proceso de firma completado satisfactoriamente

La firma es correcta en cuanto a estructura, pero para determinar su completa validez legal debe
comprobar ademas la validez de los certificados usados. Para ello, puede validar esta u otras firmas
electrdnicas en: https:fvalide redsara es/.

Fichero firmado:

f—'!"—- paf l Verfichero |

RESULTADO FINAL.

Firmado por M R
V - kk% **'

Trabajadora Social colegiada
nimerc 05-1658, el dia
02/06/2022 con un
certificado emitido por AC

Gestion de Remesas

NOTA. Una vez incluido el niUmero de colegiada/o aparecera siempre en siguientes firmas. Si
queréis quitarlo, se deberia volver a firmar un documento y en “Texto de la firma” se procederia
a eliminar, pulsando después la opcion de ACEPTAR.
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